
ZARZĄDZENIE NR A/8/2012 
PREZYDENTA MIASTA PUŁAWY 

z dnia 12 stycznia 2012 
 
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zespołu Dziennych Domów 
Pomocy Społecznej w Puławach. 
 
 

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 

(tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz. 1591, z późniejszymi zmianami) oraz § 7 ust. 2 

Statutu Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej w Puławach, stanowiącego załącznik 

do Uchwały nr X/130/11 Rady Miasta Puławy z dnia 25 sierpnia 2011 r. w sprawie 

reorganizacji Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej w Puławach, uwzględniając 

wniosek dyrektora ZDDPS zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej 

w Puławach, wprowadzony Zarządzeniem Nr 1/2012 dyrektora Zespołu Dziennych Domów 

Pomocy Społecznej w Puławach z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia 

regulaminu organizacyjnego Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej w Puławach, 

o treści określonej w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

Wykonanie Zarządzenia powierzam kierownikowi Wydziału Spraw Społecznych Urzędu 

Miasta Puławy oraz dyrektorowi Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej w Puławach. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem wydania. 
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Załącznik 
 do Zarządzenia Nr A/8/2012 
Prezydenta Miasta Puławy 
 z dnia 12 stycznia 2012 

 
REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej w Puławach ul. 6 Sierpnia 20 
 

§ 1
1. Regulamin organizacyjny zwany dalej „Regulaminem” określa organizację, zakres

działania i zasady funkcjonowania Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej 

w Puławach.

§ 2
1. Zespół realizuje zadania gminy wynikające z:

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie  gminnym  /tekst jednolity z 2001r. 

Dz.U.Nr.142 poz.1591 z późniejszymi zmianami/

- ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej  /tekst jednolity 

Dz.U.2009r.Nr.175 poz.1362 z późniejszymi zmianami.

- Statutu Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej  uchwała Rady Miasta 

Puławy Nr X/130/11 z dnia 25 sierpnia 2011r.

2. Przy załatwianiu spraw w Zespole stosuje się przepisy Kodeksu Postępowania 

Administracyjnego, chyba Ŝe przepisy szczegółowe stanowią inaczej.

                                                                 § 3
Strukturę organizacyjną Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej  stanowią:

1. Dyrektor .

2. Jednostki, którym nadaje się  symbole do oznakowania spraw jak niŜej:

1.) Dzienny Dom Pomocy - Centrum Integracyjno Rehabilitacyjne przy 

ul. Wróblewskiego 21 – DDP-CIR.

2.) Klub Samopomocy ul. Wróblewskiego 21  - KS

3.)  Dzienny Ośrodek Adaptacyjny przy ul. 6 Sierpnia 20 – DOA 

4.) Dział  Finansowo- Księgowy   - DF-K

5.) Dział Administracyjno – Gospodarczy  - DA-G.

                                                                  § 4
Do zakresu działania i kompetencji Dyrektora naleŜy w szczególności:

- kierowanie bieŜącymi sprawami Zespołu,

- reprezentowanie Zespołu na zewnątrz,

- podejmowanie decyzji majątkowych dotyczących zwykłego zarządu mieniem

Zespołu w granicach upowaŜnienia udzielonego przez Prezydenta

- wykonywanie uprawnień zwierzchnika słuŜbowego i kierowanie zakładem pracy

w stosunku do pracowników Zespołu.

- zatwierdzanie zakresów czynności pracowników Zespołu,

- przedkładanie  Prezydentowi okresowych sprawozdań z realizacji zadań 

Zespołu.

- opracowywanie materiałów planistycznych.
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§ 5
W czasie nieobecności Dyrektora jego obowiązki pełni kierownik Dziennego Ośrodka

Adaptacyjnego.

§ 6
Do zadań głównego księgowego naleŜy kierowanie rachunkowością jednostki budŜetowej 

zgodnie z  ustawą o finansach publicznych (Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.Dz.U. Nr.157

poz.1240 z późniejszymi zmianami).

§ 7
Kierownicy działów i jednostek organizacyjnych wchodzących w skład Zespołu organizują 

pracę podległych im stanowisk i ponoszą odpowiedzialność za terminowe i zgodne

z przepisami prawa załatwianie spraw wynikających z zakresu czynności.

§ 8
1. Szczegółowe zadania na stanowiskach pracy  określają zakresy czynności.

2. Zakresy czynności dla pracowników Zespołu Dziennych Domów Pomocy Społecznej 

określa i zatwierdza Dyrektor.

§ 9
Wszystkie jednostki organizacyjne i stanowiska zobowiązane są do ścisłej współpracy.

§ 10
Schemat Organizacyjny Zespołu stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

§ 11
1. Dyrektora ZDDPS powołuje i odwołuje Prezydent Miasta Puławy .

2. Prezydent Miasta Puławy jest bezpośrednim przełoŜonym Dyrektora ZDDPS. 

3. Pracowników jednostek organizacyjnych Zespołu zatrudnia Dyrektor

§ 12
Decyzje w sprawie tworzenia, likwidacji i łączenia jednostek organizacyjnych wchodzących

w skład Zespołu podejmuje Prezydent Miasta Puławy.

§ 13
Zmiana regulaminu organizacyjnego Zespołu wymaga zatwierdzenia przez Prezydenta

Miasta Puławy.

§ 14
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu wchodzą w Ŝycie z dniem

zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Puławy.

2. Dyrektor ZDDPS zarządzeniem wewnętrznym zobowiązuje kierowników jednostek

do zapoznania z treścią regulaminu podległych im  pracowników.
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